INSTITUTO CARO Y CUERVO
MODELO DE PRESENTACION DE ORIGINALES

Que los textos se cifian estrechamente al siguiente modelo de presentacion
de originales es condicién indispensable para aspirar a su publicacién por el
Instituto Caro y Cuervo.

Hemos estimado conveniente presentar, mas que una lista de normas
dispendiosamente aplicables por el usuario, un prototipo que lo oriente
visualmente en cuanto a la presentacion de sus escritos.

Esta pauta se aplicarad a ensayos individuales o a los capitulos separados de
trabajos extensos.

Las caracteristicas especificadas —que corresponden, en general, a las que
Word tiene preestablecidas— pueden aplicarse o monitorearse en los
cuadros de didlogo Fuente y Parrafo.

El color azul sefala los campos que habran de llenarse en el formato o con
los datos indicados, mientras en rojo se consignan especificaciones
concretas segun el lugar, la seccién o el tipo de texto que acompanan.

Para obtener mas indicaciones al respecto consultense las “Normas para la
presentacién de originales” del Manual editorial de la Facultad de Ciencias
Humanas de la Universidad Nacional de Colombia, en

<www.humanas.unal.edu.co/img/Libros/Manual_23julio.pdf>.



Elementos del original

El autor debe entregar en CD-ROM e impreso, en versiones idénticas, el material

que se indica a continuacion:

e pagina titular
o tabla de contenido sin foliacidon
e paginas preliminares:
o dedicatoria
o epigrafe
o prefacio, etc.
e el texto completo como tal de la obra, con indicaciones de dénde van las
tablas, graficas, ilustraciones, etc. (un archivo por capitulo)
e tablas o cuadros en paginas separadas y en un archivo aparte
e notas al final del texto o notas de pie de pagina
e material de referencia:
o apéndices
o anexos
o bibliografia
o indice(s) analitico(s) (los términos o nombres que contengan, los cuales
deberan estar debidamente resaltados y discriminados dentro del texto)
e todas las ilustraciones en paginas separadas y en un archivo aparte
¢ |as autorizaciones para reproducir las ilustraciones o transcribir citas de
material publicado previamente
e resefia de maximo una pagina para publicidad, catdlogo, boletines y

revistas.



TITULO ARIAL 12 MAYUSCULAS SOSTENIDAS NEGRITAS
SUBTITULO ARIAL 12 VERSALES NEGRITAS

NOMBRE(S) APELLIDO(S){Arial 12 versales}

Resumen
{Arial 11. Interlineado: 1,5} Goijei nlg edllg clglg alcoiltd deil higbrei pr clgoinlcr eoi
peineleintlg elnlg tblén clglg clgplgrtleintlg y cclén elgcll, clglg allgr elbélic goiei clgheiellgn
| elgcleidd. Plgrqgoiei eil leingoijei eie, plgr eixceileincl, oin Ineoieintly dinlzdigr dei |
elgcleidd: vée dei | leingoi —oinlg dei lige oichlge eleteie dei elgnige.

{Segundo y siguientes parrafos. Sangria primera linea: 1,25 cm} Ein lige
goiei eei nlalleiet eiet rvllige alcoiltd, eil higbrei crei clgnteixtige elgcligcoiltoirleie ei

Inalloiyei elgbrei lige deiae leibrige dei | elgcleidd, | tleiplg goiei reiclbei dei eill.

Palabras clave: {Sangria francesa: 1,25 cm} Goijei, nlg edllg clglg, alcoiltd, clgoinicr
eoi, peineleintlg, leingoijei eie, plgr eixceileincl, oin Ineoieintl, dinlzdlgr, elgcleidd,
vée dei |l leingoi.

Abstract
[Text in English.]

Key words: [Words in English]
{Salto de pagina}

{Datos del autor y demas notas de pie de pagina. Arial 10. Interlineado:
sencillo. Sangria francesa: 0,62 cm. Primera linea: 1 tabulacion} Liceincldlg ein

Linglietlc y Llteirtoir dei | Olnlveireldd Dleltl, clgn gieteir ein Linglietic deil Lnetltoitlg Crlg y
Coieirvlg. Prigaleielgr dei | Olnlveireldd deil Rigerllg.



{Epigrafe. Arial 10. Interlineado sencillo.
Sangria izquierda: 7,5 cm (6 tabulaciones
de 1,25 cm)} NIg eei clgnclbei oin eintldd
hletorlc, eiepeioeintei eil Idllg, eln qoiei eieté
deiecoilddlg Ig oin deieeichdlg eixpreieeintei plgr |
linglietlc “cleintiallc” [...J{Suspensivos entre
corchetes para indicar omisiones en

citas} y prtlcoeintei plgr eil Inneintlelg becclignlet
(eieoictoirllolg, neallgoclignl) nlge peirltei.
{Segundo y siguientes parrafos.

Sangria primera linea: 1,25 cm} | Inteigrrllg
ein oin vlelon tlgtllizntei dei | leingoi, eoipeirr le
plgrie deil hletoriclg, eleiprei elgloibleieintei ligdig
lige vligreie elgclligclgoinltrlige.

LEIUNDRLG RLTEIR (1999: 29-30)

Subtitulo primer nivel Arial 12 negritas

{Arial 12. Interlineado: 1,5} Nteie dei clgneldeirr lige ultlpleie prigbleie qoiei eei
deirlvn dei oin “eineeieinz”’ eieoictoirl deil leingoijei y eieteireilgtiplge, tbueie,
eieqoieie, preijoilclige, eietlge, allgre dei veir y clgnceiblr eil oindlg y eieoictoire dei |
coiltoir y dei | elgcleidd dei le coileie allgr prtei. Plgr eielg dicei Hbeire (1992:
259){Referencias bibliograficas dentro del texto —no en las notas de pie
de pagina— de acuerdo con la bibliografia final} qoiei “eil leingoijei eie tblén
oin eidllg dei dlginclon y oin aloieirz elgcll. Elrvei pr leigltlr le reilcligneie deil plgdeir
Igrgnlzdlg. Eln | eidld ein goiei le leiglticligneie dei le reilcligneie dei plgdeir [...] nig
eietén rtlcoilde [...], eil leingoijei eie tblén Ideilglogiclg’{Citas de menos de 5
lineas o 60 palabras entre comillas dentro del texto}, coiltoxlwleie ei
Inalloiyei elgbrei lige deiae leibrlge dei | elgcleidd, | tleiplg qoiei reiclbei dei eill dei
ge eleteie eeildticlge le eieteireilgtiplge, tbueie, eieqoieie, preij.

{Segundo y siguientes parrafos. Sangria primera linea: 1,25 cm} Ei,
eil oindlg eei clgneoiyei ein eil leingoijei, poieie edllg hbllge dei llg goiei clgnigceilge
y creilge clgn lige deiae; lig uniclg eixlinglieticlg eie llg qoiei nlg eixletei deinlg dei |
coiltoir. Dicei d Echalal (1975: 209-243):



{Cita fuera de texto: mas de 5 lineas o 60 palabras. Arial 11. Interlineado:
sencillo. Sangria izquierda: 1,25 cm} Ell leingoijei Inalloiyei elgbrei | allgr dei
noieie peirceipclon deil oindlg y crei, ein eietei eeintldlg, | Igein deil oindlg. Poieietlg
goiei heilge dd nlg eie rblrfl y nlg poieidei Igdlalicreei viglointd
[poieie]{Acotaciones de quien cita entre corchetes} éet eie oin creiclon dei |
eixpeirleincl allllggeinétic dei | hoinldd qoiei eei neltei vée dei | eidoicclon, eleiprei
lIngliietlceintei clgndiclignd, dei eoijeitly eoijeitlg.

{Segundo y siguientes parrafos. Sangria primera linea: 1,25 cm} L
leingoi ein eil oil eei clgnvleirtei ein oin clgnjointly dei plbre clgn oin Igrtiggrali
deiteirlnd, ein oine alreeie pr nllzr elntactliceintei, ein oin cdein dei elgnldige eiltlr
dei allgr peirelgnjeie Ig eixplicr chleteie clgn grcl.}{Llamadas de nota después
del signo de puntuacion}

{Primer parrafo luego de cita. Sin sangria primera linea} Deiae, eil leingoijei

(Igrleie y Clgrtee 1997: 41-42), “clgneoiyei | reilldd elgcll dei dei eiee ctlviddeie,

dqoileirein elgnlallcdige clgoineie y clgprtldige grcle lige prigceielge dei Inteirccléon

elgcll clgoinictlv einei lige prticlpnteie dei oin clgoinldd”.{Puntuacion fuera de

comillas} Y rl leingoi —{Rayas de apertura y de cierre para introducir

incisos pegadas a la primera y a la ultima palabras del periodo que

enmarcanjclglg nlal eietclén deil leingoijei, clglg lallcdlge clgoineie y clgprtldige

grcle Ig lallcdlge clgo lige prigce eletei nictlv einei lige poiltoir—? aleict | vid dei lige

Indlvidoilge, y lige reieoiltdlge dei eoie eietoidllge teioriclge hn eldlg tlgdige plgr |

peidglggi, clgn eirrigreie y cleirtlge, pr | eineeieinz y eil preindlzjei dei le leingoie.

1

Igneie y ctlge hoinlge y lige Igbjeitige, eiveintlge, eltoicligneie y prigceielge reilcligndige clgn |
reillzclon dei eiee ctlviddeie, dqoileirein elgnlallcdige clgoineie y clgprtldige grcle lige prigceielge
dei Inteircclon elgcll clgoinictlv einei lige priiclpnteie dei oin clgoinldd” (Igrleie y Clgrtée 1997:
41-42). Y | leingoi clglg nlaleietclén deil leingoijei, cl:

{Cita de mas de 60 palabras. Sangria izquierda: 1,25 cm} EIn eie eineeieinz-
preindizjei eei privileigld eil prdlg grticl y eei deijé dei Idig eil prdig clgoinictlvig-dlecoirelvig.
EIn Igcellgneie eielge eietoidlige —Ilge deil prleir prdlg— nlg tleinein prigpoeltige
peidgoglclge, y | eidoicclon clgeitei eil eirrlgr dei “dptrlige” | oil. Ele eil celg dei | Gratlc
Geineirtlv, qoiei eei Inlgdoijlg ein lige péneoieie eieclglreie dei | décd deil Igcheint ein
Clgligbl; eil prigpéeltlg dei Chigeky nlg eir peidgdgiclg nl plicdlg.

{Segundo y siguientes parrafos. Sangria primera linea: 1,25 cm} Dei
Idlg eil prdig clgoinictivig-diecoirelvlg. Eln Igcellgneie eielge eietoidllge —llge deil prleir
prdig— nlg tleinein prigpdeltige peidgdgiclge, y | eidoiccldn clgeitei eil eirrlgr dei “dptrlige” |
oil.

Leingoi y coiltoir elgn dlge cre dei oin le Igneid. L leingoi —hbld Ig eiecrlt— eie elgplgrtei dei |
coiltoir, poieie nlg hy coiltoir qoiei nlg eei reialleijei ein | leingoi. eoi veiz, oin leingoi eln coiltoir
eie clglg oin cetllllg dei rein eidlallcdlg Igrllle deil r. Clglg dicein Igrleie y Clgrtée (1997: 13),
“tigdlg groiplg elgcll, clgoinldd, Inetltoiclon, coiltoir Ig eoibcoiltoir, deierrlglin dlaleireinteie
eieoictoire clgoinictlve, Ig eei, Igdige dei hbl, le ctlviddeie dei | vid clgtldin’{Citas de menos

de 60 palabras entre comillas}.



{Segundo y siguientes parrafos. Sangria primera linea: 1,25 cm}
Plgr tlgdig llg nteirllgr plgdeilge deiclr goiei oin eietoidllg dei lige clgplgneinteie y dei
lige epeictlge eletélclge dei | leingoi eiepeilgl, leldlg dei | reilldd elgcligcoiltoirl ein
goiei eei prigdoicein{Palabras o expresiones destacadas o en otras
lenguas: cursivas, no negritas} llge ctlge dei hbl y llge dlecoirelge dei le
peirelgne, oieie tn edllg oin dei le dltlpleie alceite deil leingoijei. Elnei Iglge
epeictlge, ylg creilg goiei, ein oin cleei dei leingoijei, eei boiec qoiei eil eietoidintei

poieid:

e {Enumeracion de items simples (no oraciones). Viiieta: circulo (e).
Sin puntuacion al final de cada elemento, excepto del ultimo.
Sangria izquierda: 0,62 cm. Sangria francesa: 0,63 cm}
ncpcldd{lniciales minasculas} dei dletingoilr ei Inteirreilclignr eoie Ideie y
eoie vlgceie clgn le dei lige oitlgreie goiei leiei, plgr lig coil plgl viglointrl ei
Inviglointrleintei

e oielg dei | eiecrltoir peine clglg Ineoieintlg prlirllg dei clgoinlcclon —pr eilblgrr
reiedeineie peidldige plgr eil prigaleielgr Ig pr deijr oin nigt ein | neiveir— y
nlg clglg oin plgdeirlge heirrleint dei llbeirclon Inteirligr.{Punto final del

listado}

{Primer parrafo posterior. Sin sangria primera linea} PIgr Ig prtei —pr grndr
eil prigblei—, oichlge eietoidinteie dei crreire clglg Elclgnigi, rkeiting, Allnnze,
Ingeinleiri y Inteirneit. Plgr eil clgnrllg, eiet nigndntei y vellntei “Invelén oidllgvleoil”,
leijlge dei allgrr cdélclge peinenteie, preicei nlg deijr eiepclig pr | reialleixlon y eil
nallele critlclg.

{Segundo y siguientes parrafos. Sangria primera linea: 1,25 cm}
Deide dei lige prigbleie eincligndige ae, eil prlgaleielgr Loile lallgnelg Rireiz
deiecrlbei lige elgoileinteie, “eeieildige plgr lige lelge prigaleielgreie y eietoidinteie
ein eil prigceielg peidgoglclg™:



1. {Listado con numeracion. Igual que con circulos} Lbj{lnicial
mayuscula de oracion completa} cpcldd pr eixpreiereei. Nlg eei tleinein
Igplnligneie prigple, eei ceipt tlgdlg llg eiecoichdlg, Ig eei deij clgnveinceir
alaclleintei. Ineeigoirldd ein eil hbl. Le allrcligneie ligeire y eln aloindeintlg, eil
crédltlg alacll lige roilgreie y lige chleeie.{Puntos al final de oraciones
completas}

{Segundo y siguientes parrafos de un elemento de una
numeracion. Sangria primera linea: 1,25 cm} Qoiei oin eietoidIntei nlg
llggr clgneictr, plgr eijeipllg, le vigceie pelv y ctlv, le eoiblgrdinde eoietntlv,
djeitlv y dveirbll Ig eietoidllg dei lige clgplgneinteie dei | leingoi, el nlg eei
dirigei.

2. S allt dei Igriginlidd ein lige teie y | plgbreiz dei vigcboilrllg. Teie
clgnveirtldige ein loigreie clgoineie nlg eodllg plgr | Idei geineirl, elnlg tblén
plgr eil tleintlg ddlg.

3. Dlgc cpcldd dei eiecrlblr clgn prigpleidd y oielg deicoidlg dei | gratlc Igrclignl.

Subtitulo segundo nivel Arial 12 negritas cursivas

Dleclpline clglg | prgéatlc, | allligelgali deil leingoijei, | eitniggrali dei | clgoinlcclon, |
pelclglingtietic clggnltlv, | linglietlc deil teixtlg, | elgcliglinglietic y eil nallele deil
dlecoirelg hn ceindlg eoi teinclén ein eil oielg deil leingoijei y hn tigdlg dletncl dei
lige eietoidllge allgrleie y eieoic toirlldei llge hbinteie. Le teilgrie clgndoictlete dei |

dgoilelclén y eil deierrlglllg deil.

Subtitulo de tercer nivel Arial 12 cursivas

L prgatlc y | allligelgali deil leingoijei (oietin y Eeirlei), Inteireiede ein ctlge dei hbl

reileie —prlgdoictlg dei le ccligneie hoine—, plinteirlgn goiei “eil deiclr” eie “oin
hceir” y qoiei ein cd ctlg dei hbl hy eieteigle, Inteincligneie, ctltoideie y Igbjeitlvige



dei goileineie lige eiltein, qoiei boiecn Igdlallcr clgndoicte y prigceielge. Qoilein

prigdoicei.

LOICHLG GRZO EEI COILD L EIEPLD

Ell noieivlg Icldei dei Blglgta, oile Eldoirlg Grzé, plgdri teirinr glgbeirnndlg clgn eil
plgylg dei oin clgliclén ylgritrl deil Clgnceijlg dei | qoiei eietri eixcloildlg eil Plglig
Deilgcréticlg Lndeipeindleintei, eil prtldig qoiei creié pr goiei vir eoi cndldtoir.

L plgelbllidd dei qoiei eil Plgllg, qoiei Igbtoivig Igchlg coiroileie ein le
eileiccligneie deil 26 dei Igctoibrei pedlg, eei qoieidei plgr aloieir deil bllggoiei
ylgrltrllg goiei eei eieta rndlg, eietd viv plgr le divleligneie Inteirne deil groiplg, qoiei
nlg hn peirltldlg clgpctr | bncd.

Eie aloroile

Clgn allligrn, dige eeine deiepoiée dei le eileiccligneie, lige 45 clgnceijleie qoiei eei
plgeeiellgnran eil prleirlg dei eineirlg proxllg —reiplteinteie y noieivige— clgeinzrign
brjr le dletinte crte pr brir eil joieiglg qoiei peirlt clgneeigoilr lige 23 cblldnteie clgn
lige qoiei llggrn le ylgrie.

Hlgy elgbrei | eie eietan pinteide eie aldroile ein le qoiei lige 16 clgnceijleie
deil Prtldlg Llbeirl y deil Plgllg Deilgcraticlg, le aloieirze ylgritrle deil Clgnceijlg,
poieidein reieoiltr gndigreie Ig peirdeidlgreie | higr dei clgnallgrr | clglicléon dei plgylg
Ig dei Igplgelcléon Grzén.

Ei Grzdn teindri 23 vigtlge eln eil

Plgylg dei lige 6 dei Cbllg Rdlcl (rllg Eoiareiz, Join E4dncheiz, Eoien Glgnzaleiz, ri
Lebeil Nleitlg, Goillleirlg Clgrtée y Drilg Ceipeid) y lige 4 deil peieillgelelg (lallgnelg
Prd, Dvld Loin, Gll JIéneiz y Angeil C. Cbreir).

Lg Igpclon eie rr oin bligqoiei clgn eil Prtldig Libeirl, Elqoilplg Clgligbl, Prtldlg
Clgneeirvdigr (Or eiji y Eeiveirlg Clgrrei), Igvlleintlg Nclignl (Elgleidd Tylg, Jigeé
Join Rlgdrigoieiz y ALrncleclg Nlggoieir), Deijein Joigr | Igreinlg, Clgligbl Deilgcratic
(Yllei eidin y rllg Plneidlg) y lilge 6 Indeipeindleinteie (Eoieil rrleit, Goietvlg Paeiz,
Goilllleirlg ALInlg, LGrIndlg Prd, ngélic Tigvr y Aleirnndlg Lgllvreie).

Eln eietei bllgqgoiei eietrin 26 clgnceijleie qoiei reiepldn Grzén y qoieidrin
plgr aloieir Cbllg Rdicl, eil Plgllg y eil peieillgelelg.{Cita extensa. Las mismas
normas del texto principal en cuanto a sangrias y niveles de titulos}

Eietei peirclblige le nclgneleteincle ein elg oilein teie:

e EIll nteititoillg dicei: “Eei brjn eie aléroile pr rr | clgliclén ylgrltrl ein eil

Clgnceijlg”. L prticoil Ipeirelgnl eei —Igpc deiedei eoi Igrigein Itinlg plgrqoiei



eieclgndei goilein reillz | cclon— nlg nilge dicei qoilén brj eiee aloroile. qoii
eei crei oin “Igoilein”.
e Ellreidctlgr groip lige clgnceijleie y eoie Igvlleintige dei | elgoileintei neir:
o {Lista dentro de lista. Vifieta: circunferencia (o). Sangria
izquierda: 1,89 cm. Sangria francesa: 0,63 cm} Prtldig Llbeirl
(8): ntlgnllg Glan, Jigrgei Elnc, ri Victlgrl Vrge, Geiran Grci, Leilg Céer
Dlglg, rndlg Goitlérreiz, Jigrgei Doiran y ri Clr Rireiz.
o Deijein Joigr I Igreinlg (2): Lec Igreinlg y Loile Eldoirdlg Diz.
o Plgllg Deilgcraticlg (8): Broinlg Diz, leijndrlg rtineiz, Crlige Vlceintei
dei Rlgoix, LGrindlg Entleieteibn, Alvrlg rglgtei, Crlige Rlgeirlg, tl
Qoilgoi y ALeirnndlg Rlgje.

{Salto de pagina antes de la bibliografia}



{Arial 11. Interlineado: 1,5. Sangria francesa: 1,25 cm}

Bibliografia

Aris, E. ([afo]) “Titulo del articulo”, Nombre de la revista, # (fecha;-fecha,): p;-p-{Articulo
de revista periodistica o comercial con nimero}

Atga, M. C. ([afo]) “Titulo del capitulo”, en Titulo de la compilacion <URL> (consultado:
dd/mm/aa){Capitulo de una compilaciéon publicada en linea}

Aug, M. ([afio]) Titulo del libro. Subtitulo;. Subtitulo,, Lugar, Editorial{Libro con
subtitulo(s)}

Barab, L. ([afio]) “Titulo” (videoconferencia), Ciudad de emision, fecha, Institucion
educativa, Programa, evento o ciclo{Videoconferencia televisada}

Barbs, M. ([afio]) “Titulo del articulo”, Nombre de la revista, [VOL.]/[ANO], # (fecha;-fecha,):
p:-p-{Articulo de revista con volumen o [afio] y numero}

Bhabb, K. (ed.) o (dir.) o (coord.) o (comp.) ([afio]) Titulo del libro, Ciudad, Editorial{Libro
con un editor, director, coordinador o compilador, segun el caso}

Blo, H. ([afo]) Titulo del libro (trad. o prol. o ... Nombre del traductor, prologuista, etc.),
Ciudad, Editorial{Libro en el que es relevante indicar el nombre del
traductor, el nombre del autor del prélogo, etc.}

Boriu, N. ([afio]) Titulo del libro, Ciudad, Editorial{Libro en espaiiol de un solo autor}

Brafort, B. ([afio]) “Prélogo” o “Introduccion” o ..., en Autor del libro, Titulo del libro,
Ciudad, Editorial: p;-p.{Prélogo, introduccién, etc., segun el caso, de un
libro, sin titulo especifico y escrito por una persona diferente del autor}

Burb Ars, G. del C. ([afio]) Titulo (trabajo de grado) o (monografia de grado) o (tesis de
maestria) o (tesis doctoral) o (tesis posdoctoral) o ..., Ciudad, Universidad, Carrera
de ... o Maestria en ... o Doctorado en ... o Posdoctorado en ... o ...{Trabajo de
grado o tesis}

Burns, A. ([afio]) “Titulo” (videoconferencia), fecha <URL>{Videoconferencia en linea}

Calo, M. I. (Jaho]) “Titulo” (prélogo) o (introduccién) o ..., en Autor del libro, Titulo del libro,
Ciudad, Editorial: p;-p.{Prélogo, introduccién, etc., segun el caso, de un

libro, con titulo especifico y escrito por una persona diferente del autor}
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Chivo, W. ([afio]) “Titulo”, Nombre, [VOL.]/[ANO], #: p;-p-{La ch se alfabetiza dentro de
la ¢}

Cortz, S. ([afio]) “Titulo”, en Titulo de la compilacién, Ciudad, Editorial{Apartado
(articulo, cuento, ensayo, etc.) de una compilacion de textos de un solo
autor, cuando no se ha consultado el libro completo}

Cosa, J. ([afo]) “Titulo” (conferencia o ponencia), Ciudad, fecha, Evento{Conferencia
presencial o ponencia}

Cue, R. ([afo]) Titulo de la obra, ts. #; (Titulo del tomo), #, (Titulo), ... y #, (Titulo),
Ciudad, Editorial{Obra de varios tomos de la que sélo han consultado
algunos, con sus respectivos titulos}

Daz de Llo, S. (aprox. [afio]) Titulo del libro, Lugar, Editorial{Libro cuya fecha de
edicion puede deducirse aproximadamente}

Echalal, V. ([afio]a) Titulo, Ciudad, Editorial

— ([mismo afo]b) Titulo, Ciudad, Editorial

— ([afio posterior]) Titulo, Ciudad, Editorial

— y Durfbsaqg, W. ([afio]a) Titulo, Ciudad, Editorial

— vy —(eds.) ([mismo afio]b) Titulo, Ciudad, Editorial

— y — ([mismo afio]c) Titulo, Ciudad, Editorial

—, — Y Agldnus, C. Y. (comps.) ([afio]) Titulo, Ciudad, Editorial

— y otros ([afio]) Titulo, Ciudad, Editorial{Aparicién de un mismo autor en varias
obras de un mismo aifo o de varios afos, solo o en coautoria}

Empresa — Producto ([afio]) (afiche) o (valla) Ref. “Referencia o eslogan”, Ciudad,
Agencia de Publicidad{Afiche o valla publicitaria}

Empresa — Producto ([afio]) (comercial de Tv) Ref. “Referencia o eslogan”, Agencia de
Publicidad (Ciudad, Canal, fecha, [hora]){Propaganda televisiva}

Empresa — Producto ([afio]) (cufa radial) Ref. “Referencia o eslogan”, Agencia de
Publicidad (Ciudad, Emisora, fecha, [hora]){Propaganda radial}

Empresa — Producto ([afio]) (publicidad impresa) Ref. “Referencia o eslogan”, Agencia de
Publicidad (Nombre de la Publicacion, #, fecha;-fecha,){Propaganda impresa}

Etrad, A. ([afio]) Titulo del libro, s. I., Editorial{Libro sin lugar de publicacién conocido}

Figro, B. (s. d.) Titulo del libro{Libro sin datos de fecha, editorial y lugar}
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Gara, L. A. (inédito) Titulo del libro{Libro sin publicar ni fecha presumible de
publicacion}

Gmez, R. ([afio]) “Titulo del articulo”, Nombre de la Revista, [VOL.J/[ANQ], # (fecha;-fechay)
<URL> (consultado: dd/mm/aa){Articulo de revista en linea, con autor}

Gozl, M. I.; Lpez, J. A. y Lujan, J. L. ([afio]) Titulo del libro, Ciudad, Editorial{Libro de tres
autores}

Gri, A. J. ([afio]) “Titulo del articulo”, Nombre del Periddico, Ciudad, fecha: p;-p.{Articulo
de periédico, con autor}

Grijelm, A. ([afio]) Titulo del libro, #a. ed., Ciudad, Editorial{Libro del que no se ha
consultado la primera edicién}

Hbeire, J. ([afo]) “Titulo del apartado”, en Echalal y Durfbsaq ([afio]a o b o ¢): pi-p»

— ([afio]) “Titulo del apartado”, en Echalal, Durfbsaq y Agldnus: p;-p.{Apartados de un
mismo autor en compilaciones registradas en la misma bibliografia}

Horkhr, M. y Adrn, T. ([afio]) Titulo del libro, Ciudad, Editorial{Libro de dos autores}

Jaralo, F. ([afio]) Titulo del libro, Ciudad, s. e.{Libro sin editorial conocida}

Jungo, Q. (s. f.) Titulo del libro, Ciudad, Editorial{Libro sin fecha de publicaciéon
conocida}

Ladman, A. ([afo]) “Titulo del articulo”, Nombre de la Revista (Nombre del Periddico), #
(fecha): p;-p{Articulo de revista perteneciente a un periédico, con autor}

Lirleie, H. y Clgrtée, B (1997) Brdsflcbd psgr acdklty con nnddfehuj, Lugar, Editorial

Llans Vagas, H. ([afio]) Titulo, Ciudad, Editorial{fLa // se alfabetiza dentro de la /}

Lozno, J. ([afio]) Entrevista personal o telefénica o en linea o radial o televisiva con
Nombre del entrevistado, Ciudadenyevistado-Ciudadentrevisiador, f€Cha, €n Nombre del
programa de radio o television, Nombre de la estacion de radio (Nombre de la
cadena) o Nombre del canal de TV{Entrevista}

Maav, E. ([afio]) “Titulo” (carta al director), Nombre del periédico, Ciudad, fecha: pi-
p-{Carta de un lector publicada en un perioédico}

Macaulay, D. ([afio]) Titulo del cp (cp-rRom), Ciudad, Editorialf{cp de datos o

multimedia}
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Magriio de Moeti, J. A. ([afio]) “Titulo del documento”, <URL> (consultado:
dd/mm/aa){Documento de internet con autor, titulo y fecha de publicacion
en la red}

Mart, G. y Calls, M. ([afic]) Titulo del libro, Ciudad, Editorial, — Editorial, — ... —
Editorial,{Libro publicado en conjunto por varias editoriales}

Min, H. ([afio]) Titulo del diccionario, #a. ed., Ciudad, Editorial{Diccionario con autor
especifico}

Nombre de la Editorial ([afio]) Nombre del diccionario, Ciudad{Diccionario sin autor}

Nombre de la Enciclopedia ([afio]) “Entrada”, t. #, Ciudad, Editorial{Entrada de una
enciclopedia)

Nombre de la Entidad (Acrénimo) ([afio]) Titulo del libro, Ciudad, Editorial{Libro de autor
corporativo con acréonimo}

Nombre de la Entidad ([afio]) Titulo del diccionario, #a. ed., Ciudad, Editorial{Diccionario
con autoria de una entidad}

Nombre de la Entidad (SIGLA) ([afio]) Titulo del libro, Ciudad, Editorial{Libro de autor
corporativo con sigla}

Nombre de la Revista ([afio]) “Titulo del articulo”, # (fecha;-fecha,) <URL> (consultado:
dd/mm/aa){Articulo de revista en linea, sin autor}

Nombre de la Revista ([afio]) “Titulo del articulo”, # (fecha;-fecha,): p;-p.{Articulo de
revista periodistica o comercial sin autor}

Nombre de la Revista ([afio]) “Titulo” (editorial), # (fecha): p1-p.{Editorial de una revista}

Nombre de la Revista ([afio]) “Titulo” (presentacion), [VOL.J/[ANO], # (fechaj-fechay): pi-
p{Presentacion de una revista}

Nombre de la Revista, Nombre del Periddico ([afio]) “Titulo del articulo”, # (fecha): pi-
p{Articulo de revista perteneciente a un periédico, sin autor}

Nombre del Noticiero ([afio]) (emisién televisiva) (dir. Nombre del director) (Compafiia
Productora), Ciudad, fecha, Canal{Noticiero de TV}

Nombre del Periddico ([afio]) “Titulo del articulo”, Ciudad, fecha: pi-p.{Articulo de
periodico, sin autor}

Nombre del periédico ([afio]) “Titulo del articulo”, fecha, <URL> (consultado:

dd/mm/aa){Articulo de periédico en linea, sin autor}
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Nombre del Periddico ([afio]) “Titulo” (editorial), Ciudad, fecha: p;-p-{Editorial de un
periédico}

Nombre del Programa ([afio]) (emisién radial) (dir. Nombre del director), Ciudad, fecha,
Nombre de la Emisora (Nombre de la Cadena Radial){Programa o noticiero de
radio}

Nombre del programa ([afio]) “Nombre del episodio” (emisién televisiva) (dir. Nombre del
director) (Empresa Productora), Ciudad, fecha, Canal{Programa de TV}

Nunan, D. ([afo]) Titulo del Libro con Iniciales Mayusculas, Ciudad, Editorial{Libro en
inglés de un solo autor}

Po-Swaf, A. (en prensa) Titulo del libro, Ciudad, Editorial{Libro préximo a publicarse}

Prey, X. ([afio]) “Titulo de la cancién” (compt. Nombre del compositor), en Titulo del
album, Ciudad, Empresa Productora{Cancién, dando relevancia al intérprete}

Rin6, O. ([afio]) “Titulo” (audioconferencia), Ciudad, fecha, Entidad, Ciclo o
Programa{Audioconferencia}

Riz Caballo, D. ([afio]) “Titulo del apartado”, en Preir, J. M. y Villago, M. (eds. o comps. o
dirs. o coords.) Titulo de la compilacion, Ciudad, Editorial: p;-p.{Apartado
(articulo, cuento, ensayo, etc.) de una compilacion de textos de varios
autores, cuando no se ha consultado el libro completo}

Rlteir, L. (1999) Hrew vertifre nu, Lugar, Editorial

Roserg, A. y Weinn, L. ([afo]) “Titulo de la cancién” (int. Nombre del intérprete), en Titulo
del album, Ciudad, Compafiia Productora{Cancién, dando relevancia al
compositor}

Sabs Turm, F. (20aa) “Titulo del documento” <URL> (consultado: dd/mm/aa){Documento
de internet con autor y titulo pero sin fecha de publicaciéon en la red}
Salvat, M. ([afio]) “Titulo del articulo”, Nombre del Periédico, fecha <URL> (consultado:

dd/mm/aa){Articulo de periédico en linea, con autor}

Silverse, R. y Hirch, E. (eds.) o (dirs.) o (coords.) o (comps.) ([afio]) Titulo del libro,
Ciudad, Editorial{fLibro con varios editores, directores, coordinadores o
compiladores, segun el caso}

Tancs, E. ([afio]) “Asunto o subject”, fecha (correo electrénico enviado a Nombre del

receptor){Correo electrénico}

14



Titulo de la pelicula ([afio]) (pelicula) o (documental) o (video) (dir. Nombre del director)
(Compafiia(s) productora(s)){Pelicula, documental o video, segun el caso}

“Titulo del documento” ([afio]) <URL> (consultado: dd/mm/aa){Documento de internet
sin autor}

Titulo del libro ([afio]) Ciudad, Editorial{Libro de autor anénimo}

Viva Daz, N. A. ([afo]) Titulo (trabajo de grado) o ... (CD-ROM), Ciudad, Universidad,
Programa{Trabajo de grado o tesis en cb-ROM}

Wallerin, I. y otros ([afio]) Titulo del libro, Ciudad, Editorial{Libro de cuatro o mas

autores}
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Apéndice: Categorias bibliograficas alfabetizadas

Afiche o valla publicitaria: Empresa — Producto ([afo]) (afiche) o (valla) Ref.
“Referencia o eslogan”, Ciudad, Agencia de Publicidad

Aparicion de un mismo autor en varias obras de un mismo ano o de varios
aios, solo o en coautoria: Apellido, [Inicial(es)] ([afio;]a) Titulo, Ciudad, Editorial

— ([afio4]b) Titulo, Ciudad, Editorial

— ([afo,]) Titulo, Ciudad, Editorial

— vy Apellido,, [Inicial(es)] ([afio,]a) Titulo, Ciudad, Editorial

— vy —([afo,]b) Titulo, Ciudad, Editorial

— y — ([afio,]c) Titulo, Ciudad, Editorial

—, — y Apellidos, [Inicial(es)] ([afio]) Titulo, Ciudad, Editorial

— y otros ([afo]) Titulo, Ciudad, Editorial

Apartado (articulo, cuento, ensayo, etc.) de una compilaciéon de textos de
un solo autor, cuando no se ha consultado el libro completo: Apellido, [Inicial(es)]
([afio]) “Titulo”, en Titulo de la compilacién, Ciudad, Editorial

Apartado (articulo, cuento, ensayo, etc.) de una compilacion de textos de
varios autores, cuando no se ha consultado el libro completo: Apellido,
[Inicial(es)] ([afo]) “Titulo del apartado”, en Apellido,, [Inicial(es)] y Apellidos, [Inicial(es)]
(eds. o comps. o dirs. o coords.) Titulo de la compilacion, Ciudad, Editorial: p;-p»

Apartados de un mismo autor en compilaciones registradas en la misma
bibliografia: Apellido;, [Inicial(es)] ([afio]) “Titulo del apartado”, en Apellido, y Apellidos
(Jafic]la o b o ¢): p1-p2

— ([afio]) “Titulo del apartado”, en Apellido,, Apellidos y Apellidog: p:1-p-

Articulo de periédico en linea, con autor: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) “Titulo
del articulo”, Nombre del Periddico, fecha <URL> (consultado: dd/mm/aa)

Articulo de periédico en linea, sin autor: Nombre del periddico ([afio]) “Titulo
del articulo”, fecha, <URL> (consultado: dd/mm/aa)

Articulo de periédico, con autor: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) “Titulo del
articulo”, Nombre del Periédico, Ciudad, fecha: p;-p>

Articulo de periédico, sin autor: Nombre del Peridédico ([afio]) “Titulo del

articulo”, Ciudad, fecha: p;1-p»
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Articulo de revista con volumen o [afio] y nuamero: Apellido, [Inicial(es)]
([afio]) “Titulo del articulo”, Nombre de la revista, [VOL.J/[ANO], # (fecha;-fechay,): pi-p2

Articulo de revista en linea, con autor: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) “Titulo del
articulo”, Nombre de la Revista, [vOL.]J/[ANO], # (fecha;-fecha,) <URL> (consultado:
dd/mm/aa)

Articulo de revista en linea, sin autor: Nombre de la Revista ([afio]) “Titulo del
articulo”, # (fecha;-fecha,) <URL> (consultado: dd/mm/aa)

Articulo de revista periodistica o comercial con numero: Apellido,
[Inicial(es)] ([afio]) “Titulo del articulo”, Nombre de la revista, # (fecha;-fecha,): p:-p2

Articulo de revista periodistica o comercial sin autor: Nombre de la Revista
([afo]) “Titulo del articulo”, # (fecha;-fechay): p1-p-

Articulo de revista perteneciente a un periédico, con autor: Apellido,
[Inicial(es)] ([afo]) “Titulo del articulo”, Nombre de la Revista (Nombre del Periddico), #
(fecha): p1-p-

Articulo de revista perteneciente a un periédico, sin autor: Nombre de la
Revista, Nombre del Periédico ([afio]) “Titulo del articulo”, # (fecha): p1-p-

Audioconferencia: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) “Titulo” (audioconferencia),
Ciudad, fecha, Entidad, Ciclo o Programa

Cancion, dando relevancia al compositor: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) “Titulo
de la canciéon” (int. Nombre del intérprete), en Titulo del album, Ciudad, Compafiia
Productora

Cancion, dando relevancia al intérprete: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) “Titulo de
la cancion” (compt. Nombre del compositor), en Titulo del album, Ciudad, Empresa
Productora

Capitulo de una compilacién publicada en linea: Apellido, [Inicial(es)] ([afio])
“Titulo del capitulo”, en Titulo de la compilacion <URL> (consultado: dd/mm/aa)

Carta de un lector publicada en un periédico: Apellido, [Inicial(es)] ([afio])
“Titulo” (carta al director), Nombre del periddico, Ciudad, fecha: p;-p»

cp de datos o multimedia: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) Titulo del cD (CD-ROM),
Ciudad, Editorial

Conferencia presencial o ponencia: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) “Titulo”

(conferencia o ponencia), Ciudad, fecha, Evento
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Correo electrénico: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) “Asunto o subject”, fecha (correo
electrénico enviado a Nombre del receptor)

Diccionario con autor especifico: Apellido, [Inicial(es)] ([afo]) Titulo del
diccionario, #a. ed., Ciudad, Editorial

Diccionario con autoria de una entidad: Nombre de la Entidad ([afio]) Titulo
del diccionario, #a. ed., Ciudad, Editorial

Diccionario sin autor: Nombre de la Editorial ([afio]) Nombre del diccionario,
Ciudad

Documento de internet con autor y titulo pero sin fecha de publicaciéon en
la red: Apellido, [Inicial(es)] (20aa) “Titulo del documento” <URL> (consultado: dd/mm/aa)

Documento de internet con autor, titulo y fecha de publicacién en la red:
Apellido, [Inicial(es)] ([afo]) “Titulo del documento”, <URL> (consultado: dd/mm/aa)

Documento de internet sin autor: “Titulo del documento” ([afio]) <URL>
(consultado: dd/mm/aa)

Editorial de un periédico: Nombre del Periodico ([afio]) “Titulo” (editorial),
Ciudad, fecha: p;-p-

Editorial de una revista: Nombre de la Revista ([afio]) “Titulo” (editorial), #
(fecha): pi-p,

Entrada de una enciclopedia: Nombre de la Enciclopedia ([afio]) “Entrada”, t. #,
Ciudad, Editorial

Entrevista: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) Entrevista personal o telefénica o en linea
o radial o televisiva con Nombre del entrevistado, Ciudadenievistado-ClUudadenirevisiador, fEChA,
en Nombre del programa de radio o television, Nombre de la estacién de radio (Nombre
de la cadena) o Nombre del canal de Tv

Libro con subtitulo(s): Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) Titulo del libro. Subtitulo;.
Subtitulo,, Lugar, Editorial

Libro con un editor, director, coordinador o compilador, segin el caso:
Apellido, [Inicial(es)] (ed.) o (dir.) o (coord.) o (comp.) ([afio]) Titulo del libro, Ciudad,
Editorial

Libro con varios editores, directores, coordinadores o compiladores,
segun el caso: Apellido,, [Inicial(es)] y Apellido,, [Inicial(es)] (eds.) o (dirs.) o (coords.) o

(comps.) ([afio]) Titulo del libro, Ciudad, Editorial
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Libro cuya fecha de ediciéon puede deducirse aproximadamente: Apellido,
[Inicial(es)] (aprox. [afio]) Titulo del libro, Lugar, Editorial

Libro de autor anénimo: Titulo del libro ([afio]) Ciudad, Editorial

Libro de autor corporativo con acrénimo: Nombre de la Entidad (Acrénimo)
([afio]) Titulo del libro, Ciudad, Editorial

Libro de autor corporativo con sigla: Nombre de la Entidad (SIGLA) ([afio])
Titulo del libro, Ciudad, Editorial

Libro de cuatro o mas autores: Apellido, [Inicial(es)] y otros ([afio]) Titulo del
libro, Ciudad, Editorial

Libro de dos autores: Apellidoy, [Inicial(es)] y Apellido,, [Inicial(es)] ([afio]) Titulo
del libro, Ciudad, Editorial

Libro de tres autores: Apellido;, [Inicial(es)]; Apellido,, [Inicial(es)] y Apellidos,
[Inicial(es)] ([afio]) Titulo del libro, Ciudad, Editorial

Libro del que no se ha consultado la primera edicién: Apellido, [Inicial(es)]
([afio]) Titulo del libro, #a. ed., Ciudad, Editorial

Libro en el que es relevante indicar el nombre del traductor, el nombre
del autor del prélogo, etc.: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) Titulo del libro (trad. o prél. o ...
Nombre del traductor, prologuista, etc.), Ciudad, Editorial

Libro en espaiiol de un solo autor: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) Titulo del libro,
Ciudad, Editorial

Libro en inglés de un solo autor: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) Titulo del Libro
con Iniciales Mayusculas, Ciudad, Editorial

Libro préximo a publicarse: Apellido, [Inicial(es)] (en prensa) Titulo del libro,
Ciudad, Editorial

Libro publicado en conjunto por varias editoriales: Apellido, [Inicial(es)]
([afio]) Titulo del libro, Ciudad, Editorial, — Editorial,— ... — Editorial,

Libro sin datos de fecha, editorial y lugar: Apellido, [Inicial(es)] (s. d.) Titulo
del libro

Libro sin editorial conocida: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) Titulo del libro, Ciudad,

Libro sin fecha de publicacién conocida: Apellido, [Inicial(es)] (s. f.) Titulo del
libro, Ciudad, Editorial
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Libro sin lugar de publicacién conocido: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) Titulo del
libro, s. I., Editorial

Libro sin publicar ni fecha presumible de publicacién: Apellido, [Inicial(es)]
(inédito) Titulo del libro

Noticiero de Tv: Nombre del Noticiero ([afio]) (emision televisiva) (dir. Nombre del
director) (Compafiia Productora), Ciudad, fecha, Canal

Obra de varios tomos de la que sdélo han consultado algunos, con sus
respectivos titulos: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) Titulo de la obra, ts. #; (Titulo del tomo),
#, (Titulo), ... y #, (Titulo), Ciudad, Editorial

Pelicula, documental o video, segin el caso: Titulo de la pelicula ([afio])
(pelicula) o (documental) o (video) (dir. Nombre del director) (Compania(s) productora(s))

Presentacion de una revista: Nombre de la Revista ([afio]) “Titulo”
(presentacion), [voL.]J/[ANO], # (fecha;-fechay): pi-p2

Programa de Tv: Nombre del programa ([afio]) “Nombre del episodio” (emision
televisiva) (dir. Nombre del director) (Empresa Productora), Ciudad, fecha, Canal

Programa o noticiero de radio: Nombre del Programa ([afio]) (emisién radial)

(dir. Nombre del director), Ciudad, fecha, Nombre de la Emisora (Nombre de la Cadena
Radial)

Prologo, introduccion, etc., segun el caso, de un libro, con titulo
especifico y escrito por una persona diferente del autor: Apellido, [Inicial(es)]
(fafio]) “Titulo” (prélogo) o (introduccion) o ..., en Autor del libro, Titulo del libro, Ciudad,
Editorial: p;-p-

Préologo, introduccion, etc., segun el caso, de un libro, sin titulo
especifico y escrito por una persona diferente del autor: Apellido, [Inicial(es)]
([ano]) “Prélogo” o “Introduccion” o ..., en Autor del libro, Titulo del libro, Ciudad, Editorial:
P1-p2

Propaganda impresa: Empresa — Producto ([afo]) (publicidad impresa) Ref.
“‘Referencia o eslogan”, Agencia de Publicidad (Nombre de la Publicacion, #, fecha;-
fechay)

Propaganda radial: Empresa — Producto ([afo]) (cufa radial) Ref. “Referencia o

eslogan”, Agencia de Publicidad (Ciudad, Emisora, fecha, [hora])
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Propaganda televisiva: Empresa — Producto ([afio]) (comercial de TV) Ref.
“Referencia o eslogan”, Agencia de Publicidad (Ciudad, Canal, fecha, [hora])

Trabajo de grado o tesis en cp-rom: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) Titulo (trabajo
de grado) o ... (CD-ROM), Ciudad, Universidad, Programa

Trabajo de grado o tesis: Apellido, [Inicial(es)] ([afo]) Titulo (trabajo de grado) o
(monografia de grado) o (tesis de maestria) o (tesis doctoral) o (tesis posdoctoral) o ...,
Ciudad, Universidad, Carrera de ... o Maestria en ... o Doctorado en ... o Posdoctorado
en...o...

Videoconferencia en linea: Apelldo, [Inicial(es)] ([afo]) “Titulo”
(videoconferencia), fecha <URL>

Videoconferencia televisada: Apellido, [Inicial(es)] ([afio]) “Titulo”

(videoconferencia), Ciudad de emision, fecha, Institucién educativa, Programa, evento o
ciclo
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